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ELEKTRONINIU STUDIJU ORGANIZAVIMO TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Vilniaus Gedimino technikos universiteto (toliau — Universitetas) elektroniniy studijy
organizavimo tvarkos aprasas (toliau — Aprasas) reglamentuoja elektroniniy studijy organizavima ir
vykdyma, nustato Universiteto padaliniy ir kity dalyviy funkcijas atitinkamai organizuojant studijy
procesa.

2. Aprasas susijes su Nuolatinés ir iStestinés studijy formy aprasu, patvirtintu Svietimo ir mokslo
ministro 2009 m. geguzés 15 d. jsakymu Nr. ISAK-1026 ,,D¢l Nuolatinés ir iStestinés studijy formy
apra$o patvirtinimo*, Kitais studijas Universitete reglamentuojanciais teisés aktais.

3. Aprase vartojamos sgvokos:

3.1. Autentifikavimas — tai studijy proceso dalyvio tapatybés nustatymas naudojant prisijungimo
varda ir slaptazodi.

3.2. Autorizacija — tai procesas, kurio metu patikrinama, ar autentifikuotas vartotojas turi teises
naudotis tam tikrais studijoms skirtais resursais.

3.3. Elektroninés studijos — studijos, kurioms organizuoti ir vykdyti pasitelkiamos elektroninés
priemonés ir skaitmeninés technologijos, pvz., virtualioji mokymosi aplinka, vaizdo bendravimo
programa ir kt.

3.4. Elektroniné studiju dalyko (modulio) medziaga — studijoms skirtas mokomosios
medziagos komplektas, pateiktas virtualiojoje mokymosi aplinkoje.

3.5. Nuotoliniy studiju programos - studijy programos, organizuojamos naudojant
skaitmenines technologijas bei derinant sinchroninj ir asinchroninj uzsiémimy organizavimo btidus.

3.6. Nuotolinis uZsiémimy organizavimas — biidas, kai uzsiémimai organizuojami studentams /
déstytojui fiziSkai nutolus vieniems nuo kity ir gali vykti sinchroniniu ir (arba) asinchroniniu btidu.

3.7. Misrusis uzsiémimy organizavimas — btidas, kai dalis uzsiémimy vedama nuotoliniu btdu,
o kita dalis uzsiémimy — visi atsiskaitymai ir laboratoriniai darbai — vykdomi auditorijose arba
laboratorijose kontaktiniu btdu.

3.8. Hibridinis uzsiémimuy organizavimas — budas, kai uzsiémimai organizuojami auditorijose
arba laboratorijose kontaktiniu buidu ir tuo paciu metu vykdoma uzsiémimo transliacija vaizdo
bendravimo programomis.

3.9. Kontaktinés valandos — studijy laikas, skiriamas paskaitoms, seminarams, laboratoriniams
darbams, pratyboms, konsultacijoms ir kt. Organizuojant nuotolines studijas, prie kontaktiniy valandy
priskiriamas ir laikas, skirtas darbui virtualiojoje mokymosi aplinkoje, uzsiémimus organizuojant
sinchroniniu arba asinchroniniu budu.

3.10. Sinchroninis uZsiémimy organizavimas — procesas, kai studentai realiuoju laiku jungiasi
1 nuotoliniu budu déstytojo vykdoma uzsiémima.

3.11. Asinchroninis uZsiémimy organizavimo biidas — procesas, kai mokymas(is) vyksta
nuotoliniu buidu, studentams mokantis jiems patogiu laiku, naudojantis virtualiojoje mokymosi aplinkoje
déstytojo pateikta mokomaja medziaga ir uzduotimis, tarpusavyje ir su déstytoju komunikuojant
diskusijy forumuose, naudojant pokalbiy jrankius, el. pasta ir pan.

3.12. Vaizdo bendravimo programos — studijy procese taikomos elektroninés vaizdo ir garso
perdavimo programos, skirtos vykdyti elektroninéms studijoms sinchroniniu btdu.
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3.13. Virtualioji mokymosi aplinka (toliau — VMA) — internetu veikianti bendroji
universitetiné studijy sistema, kuria taikant suteikiama virtualioji prieiga prie mokomosios medziagos,
testy, uzduociy, vertinimo, iSoriniy studijy resursy, prisijungimo nuorody prie nuotoliniy uzsiémimy ir
kity su studijy procesu susijusiy iStekliy. Universitete naudojama virtualioji mokymosi aplinka
,,Moodle®.

3.14. Kitos ApraSe vartojamos sgvokos atitinka Lietuvos Respublikos mokslo ir studijy jstatyme
bei studijas Universitete reglamentuojan¢iuose dokumentuose vartojamas sgvokas.

Il SKYRIUS
ELEKTRONINIU STUDIJU PROCESO ORGANIZAVIMO IR VYKDYMO PRINCIPAI

4. Vykdant visy formy studijas universiteto VMA ,,Moodle* studentams turi biiti pateikiama visa
uzsiémimams reikalinga informacija ir studijy medziaga. Katedros vedéjas privalo uztikrinti, kad VMA
déstytojai pateikty visg buting informacijg (pagrindiné informacija i studijy dalyko kortelés, nuorodos
prisijungimui naudojant vaizdo bendravimo programas (jei paskaitos vyksta nuotoline forma), mokomoji
medZiaga, pateikta jvairiomis formomis ir kt.). Déstytojas turi uztikrinti, kad VMA pateikta medziaga
biity prieinama studentams iki semestro pabaigos, o akademinés skolos atveju ir ilgiau.

5. Misriuoju, nuotoliniu sinchroniniu, btudu gali biti vykdoma iki 50 proc. antrosios pakopos
studijy programy ir pirmosios pakopos iStestiniy studijy uzsiémimy (iSskyrus nuotolines studijas).
Tvarkaras¢iuose turi biiti nurodoma, kurie uzsiémimai bus vykdomi nuotoliniu sinchroniniu, kurie —
kontaktiniu buidu. Sudarant tvarkara$Cius reikia atkreipti démesj, kad nuotoliniu sinchroniniu ir
kontaktiniu biidu vedami uzsiémimai tolygiai pasiskirstyty per semestra.

6. Dekanui leidus iSvykes 1 komandiruote déstytojas gali vesti paskaitas (teorinius uzsiémimus)
nuotoliniu sinchroniniu biidu po 16.20 val. arba asinchroniniu budu. Praktiniai uzsiémimai turi biiti
atidirbami i§ anksto suderintu laiku.

7. Déstytojas, norintis uzsiémimus vykdyti nuotoliniu asinchroniniu biidu, privalo laikytis tokios
sekos:

7.1. parengti paskaity medziaga vadovaudamasis nurodytais reikalavimais;

7.2. kreiptis j katedros vedéja dél VMA dalyko kurse pateiktos medziagos jvertinimo ir leidimo
organizuoti uzsi¢émimus asinchroniniu biidu;

7.3. kreiptis j dekang su praSymu leisti tam tikrus uzsiémimus organizuoti asinchroniniu biidu;

7.4. elektroninémis priemonémis informuoti studentus apie asinchroniniu biidu vykdomus
uzsiémimus.

8. Nuotoliniy studijy programos vykdomos pagal fakultety pateiktus studijy programy sarasus,
suderintus su studijy prorektoriumi ir jforminus tai rektoriaus jsakymu:

8.1. Studijy programy tvarkara$¢iuose turi aiskiai atsispindéti uzsiémimy darbo pobudis:

8.1.1. Vaizdo jrasas (V]) — nuotoliniu asinchroniniu biidu organizuojamas uzsiémimas, kai studijy
medziaga pateikiama i§ anksto VMA studentams savarankiskai mokytis. VI sudaro iki 50 proc.
kontaktiniy valandy laiko.

8.1.2.Vaizdo konferencija (VK) — nuotoliniu sinchroniniu biidu organizuojamas uzsiémimas,
vykdomas naudojant vaizdo bendravimo programg. VK sudaro ne maziau nei 50 proc. kontaktiniy
valandy laiko.

8.2. Skirtingy studijy programy ty paciy studijy dalyky, déstomy to paties déstytojo, uzsiémimai
gali biiti jungiami tvarkaras¢iuose ir vykti tuo paciu metu.

8.3. Nuotoliniy studijy programoms jgyvendinti auditorijas skiria ir paskaity tvarkaras¢ius
sudaro bei su Studijy direkcija derina Akademinés paramos centro Elektroniniy studijy grupé (toliau —
ESG).

8.4. Nuotoliniy studijy programy galutiniy atsiskaitymy tvarkaraséius fakultetuose sudaro
atsakingi dekanato darbuotojai.
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8.5. Nuotoliniy studijy programy dalyky medziaga privalo biiti aprobuojama pagal Universitete
galiojantj Elektroninés studijy medziagos vertinimo, aprobavimo ir prilyginimo mokomosios literatiiros
leidiniams tvarkos aprasa.

9. Hibridiniu badu gali bati vykdomos studijy programos, kuriy sarasg fakultetai derina su
studijy prorektoriumi ir jformina rektoriaus jsakymu.

111 SKYRIUS
UZSIEMIMU ORGANIZAVIMAS TAIKANT ELEKTRONINES PRIEMONES

10. Uzsiémimai nuotoliniu sinchroniniu badu vykdomi naudojant universiteto pasirinktg vaizdo
bendravimo programa.

11. Katedry vedéjai, dekanai ir Studijy direkcija atsitiktine tvarka turi teis¢ prisijungti ir
patikrinti, ar uzsiémimai vyksta numatytu laiku (pagal patvirtintg tvarkarastj).

12. Déstytojai, neturintys kursy VMA, privalo juos sukurti ,,Mano VILNIUSTECH svetain¢je.

13. Studijuoti, déstyti ar kitaip naudoti VMA gali tik autentifikuoti ir autorizuoti VMA vartotojai.
Vartotojai autorizuojami Universiteto nustatyta tvarka.

14. Déstytojas, parenges VMA medziaga, gali leisti kitiems déstytojams naudotis savo parengta
»Moodle* medziaga.

15. Uz darbo vietos suteikimg déstytojams, déstantiems nuotoliniu sinchroniniu (taip pat ir
hibridiniu) badu i$ universiteto patalpy, atsako fakulteto / instituto dekanas. Nuotoliniu sinchroniniu
budu déstantys déstytojai gali kreiptis i ESG dél galimybés pasinaudoti vaizdo konferencijy
auditorijomis.

16. Hibridiniu biidu organizuojami uzsiémimai vykdomi i$ specialiai tam pritaikyty auditorijy.

17. Nuotoliniu sinchroniniu budu uzsiémimai ne i$ universiteto patalpy iSimties tvarka gali buti
vykdomi tik gavus fakulteto / instituto dekano leidima, kuris yra suderintas su studijy prorektoriumi.

18. Déstytojai, dirbantys ne i$ universiteto patalpy, privalo uZztikrinti tvarkinga, neutralig darbo
aplinka arba naudoti VILNIUS TECH ekrano uzsklanda ir laikytis Universiteto akademinés etikos
kodekso. Déstytojy naudojama techniné jranga turi baiti tinkama kokybiskai realizuoti uzsiémimy turinj.

19. Dalyko (modulio) korteléje numatytos konsultacijos visy studijy formoms, i§skyrus nuolatiniy
studijy, gali buti vykdomos nuotoliniu sinchroniniu badu.

IV SKYRIUS
GALUTINIU ATSISKAITYMU ORGANIZAVIMAS NUOTOLINIU BUDU

20. Galutiniai atsiskaitymai vykdomi vadovaujantis Vilniaus Gedimino technikos universiteto
studijuojanciyjy pasiekimy vertinimo ir atsiskaitymy organizavimo tvarkos aprasu.

21. Galutiniai atsiskaitymai vyksta pagal sudarytus sesijos tvarkara$¢ius numatytose universiteto
auditorijose. Nuotoliniu biidu jie gali biiti vykdomi tik su fakulteto / instituto dekano leidimu nuotoliniy
studijy programy studentams.

22. Norédamas, kad galutinis atsiskaitymas (-ai) iSimties tvarka buty vykdomas nuotoliniu bidu,
studentas susiderings su déstytoju (-ais) privalo pateikti praSyma su pagrindimu (pvz., gyvena ne Vilniuje
ar Lietuvoje ir negali atvykti dél darbo, sveikatos buklés, slaugos ir priezitros) fakulteto / instituto
dekanui. PraSymas turi biiti pateiktas likus ne maziau nei trims savaitéms iKi Sesijos pradzios. Jei
praSymas nebuvo pateiktas nurodytu laiku arba nurodytos aplinkybés prieStarauja universiteto teisés
aktams, dekanas gali neleisti galutinio atsiskaitymo organizuoti nuotoliniu biidu.

23. Universitetas nejsipareigoja padengti jokiy papildomy iSlaidy, atsirandanciy dél galutinio
atsiskaitymo nuotoliniu budu. Atsiskaitymus organizuojant nuotoliniu biidu déstytojus konsultuoja ESG.

24. Dekano sprendimu suteiktas leidimas galutiniam (-s) atsiskaitymui (-ams) nuotoliniu biadu
galioja tik praSyme jvardytam asmeniui vienos sesijos / vieno egzamino metu. Apie iSduotg leidima
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galutiniam atsiskaitymui nuotoliniu biidu dekanatas informuoja uz atsiskaitymg atsakingus déstytojus ir
praSyma teikusj studenta.

25. Atsiskaitymai nuotoliniu biidu gali buti organizuojami tokiais biidais:

25.1. sinchroniniu biidu, studentams atliekant uzduotis, pateiktas VMA, o déstytojui stebint
procesa vaizdo bendravimo programa,

25.2. asinchroniniu budu, studentams atliekant uzduotis, i§ anksto pateiktas VMA. Studentams
pateikiamos uzduotys, kurioms atlikti nustatytas ilgesnis laikas (pavyzdziui, kirybinés uzduotys,
projektai, grupiniai darbai, referatai). Atlikus uzduotis rastu ir esant poreikiui déstytojas gali uzduoti
tikslinamuosius klausimus studentams zodziu, pasinaudodamas vaizdo bendravimo programa.

26. Sinchroninio atsiskaitymo metu studentas privalo turéti ir déstytojui papraSius parodyti
asmens tapatybe¢ patvirtinant] dokumenta (studento pazyméjima, pasa arba tapatybés kortele, kuriuose
matomi studento tapatybe patvirtinantys vardas, pavardé ir nuotrauka, o kiti duomenys gali buti
uzdengti).

27. Sinchroninio atsiskaitymo metu rekomenduojama naudoti papildomas saugumo priemones
(prisijungimo slaptazodj, unikaly prisijungimo adresa, pokalbiy funkcijos uzdarymga ir pan.). Studentai
atsiskaitymy metu prie vaizdo konferencijy sistemos privalo jungtis Universiteto taikomu (SSO)
vieningo prisijungimo sprendimu.

28. Atsiskaitymo proceso patikimumui uztikrinti galima naudoti VMA saugaus testavimo
galimybg (Moodle Safe Exam Browser), kuri blokuoja studento méginimus egzamino metu naudotis
interneto narSykle, prie kompiuterio jungiamais papildomais jrenginiais ar programine jranga.

29. Jei dél techniniy trikdziy atsiskaitymo negalima pabaigti (ji butina nutraukti ar pertraukti), dél
tolesnés galutinio atsiskaitymo eigos sprendimg priima déstytojas, apie sprendimg i§ karto
informuodamas studentg (-us).

30. Apie atsiskaitymui taikomus techninius reikalavimus déstytojas studentus privalo informuoti
ne véliau nei likus trims dienoms iki atsiskaitymo.

31. Sinchroninio atsiskaitymo metu studentas privalo bati jsijunggs vaizdo ir garso perdavimo
priemones (vaizdo kameras, mikrofonus, ausines arba kolonéles) ir 1§ anksto jsitikinti, kad Sios priemonés
yra techniskai tvarkingos.

32. Studentas pries atsiskaityma privalo susipazinti su atsiskaityme naudojamy programy veikimo
principais ir galimybémis.

33. Sinchroninio atsiskaitymo metu turi biiti uztikrintas nepertraukiamas vaizdo ir garso
perdavimas (uztikrintas stabilus interneto rySys). Vaizdas ir garsas turi biiti aiSkis ir neiSkraipyti. Garso
ir vaizdo priemones galima i$jungti tik leidus atsiskaitymg priziGrin¢iam déstytojui.

34. Sinchroninio atsiskaitymo metu turi buti aiSkiai matomas atsiskaitan¢iojo veidas, o, esant

35. Kartu su atsiskaityme dalyvaujanciu studentu vienoje patalpoje negali buti kity asmeny ir
pasalinius garsus skleidZian¢iy priemoniy, papildomy daikty, iSskyrus biiting kompiutering jrangg ir
déstytojo nurodytas papildomas priemones (jei tokiy reikia).

36. Atsiskaitymo metu studentas gali naudotis tik tomis programinémis priemonémis ir
skaitmeniniais dokumentais, kurie yra nurodyti kaip reikalingi egzamino metu. Visa kita programiné
jranga ir skaitmeniniai dokumentai privalo biiti i§jungti.

37. Sinchroniniy atsiskaitymy metu vaizdo ir garso jrasai nedaromi.

IX SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

38. VMA pateikta mokomoji medziaga yra Universiteto ir autoriy nuosavybé ir be atskirto jy
sutikimo negali baiti publikuojama, dauginama ar kitu btidu perduodama tretiesiems asmenims. Studentai
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privalo neplatinti studijy proceso metu elektroniniu ar kitu biidu pateikiamos studijy medziagos ir jos
nenaudoti kitais nei studijy tikslais.

39. ESG konsultuoja apie centralizuotai universiteto pasirinktas VMA ir vaizdo bendravimo
programas, taciau néra jpareigota uztikrinti pagalbos déstytojams ir studentams, naudojantiems kitas
priemones.

40. Edukaciniy kompetencijy grupé konsultuoja didaktiniais elektroniniy studijy klausimais.

41. Visus kitus §iame Aprase nenumatytus klausimus sprendzia Universiteto administracija kartu
su Akademinés paramos centru.

Parenge
Grazina Droessiger, tel. 274 4990



