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El. pasto prisijungimo instrukcija

Microsoft Office 365 Online — darbuotojams

1. Kokie darbai atliekami?

Informuojame, kad organizacijos el. pasto sistema bus perkeliama i$ vietinio Microsoft
Exchange serverio j ,Microsoft Office 365 Online” debesijos paslauga.

Svarbi informacija:
e JUsy el. pasto adresas nesikeis.

e Prisijungimui naudosite tuos pacius prisijungimo duomenis, kaip ir prie kity ,Office
365" paslaugy (pvz., ,OneDrive® ar ,Teams®).

e Keisis tik sistema, kurioje talpinama jlsy pasto dézuté — ji bus perkelta j ,Office
365" debesija.

2. El. pasto konfiguravimas telefone ,,iOS“

El. pasto konfiglravimo instrukcija parengta naudojant ,,Outlook” programéle kaip pavyzd;.
1. Jsijunge ,Outlook” ar kitg jisy naudojama programéle, spustelkite savo paskyros ikong;
2. Kairéje apacioje pasirinkite ,Nustatymai“ (,Settings“ arba ,Options*)

Archive
Drafts

Sent

Deleted

1 pav. Nustatymy piktograma ,Outlook" programéléje



3. Langelyje spustelkite ,Paskyros® (,Accounts®);

Settings

Display & Appearance

Signature

Automatic Replies

Notifications & Sounds

neral

Accounts

Email

Calendar

Contacts

Face ID

Privacy

2 pav. Nustatymy langas

4. Pasirinkite reikalingg paskyrg ir jg paspauskite;

Accounts

m Microsoft 365
m

Add Account

Create New Account

3 pav. Paskyry sgraSo langas



5. Nukeliaukite j paCig apacig ir paspauskite ,Pasalinti paskyrg“ (,Remove Account®);

< Microsoft 365
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Report Messages Always Ask

Security
S/MIME

Authenticator

Share Your Inbox

Add

4 pav. Paskyros nustatymy langas



6. Bdasite nukreipti j pradinj ,Outlook® langg. Ten paspauskite ,Pridéti paskyrg“ (,Add
Account®);

5 pav. ,,Outlook" pradinis langas

7. |veskite savo darbinj el. pasto adresg ir spauskite ,Prisijungti“ (,Sign In“);

Add Account

Enter your work or personal email

@vilniustech.lIt

Create New Account

Set Up Account Manually

6 pav. Paskyros pridéjimo langas



8. |veskite paskyros slaptazod; ir teskite;

9. Jei turite kelis darbinius el. pasto adresus, spauskite ,Pridéti (,Add®). Jei ne, spauskite
mygtuka ,Galbat véliau® (,Maybe Later®);

Add Another Account

£

Would you like to add
another account?

Maybe Later ‘

7 pav. Papildomos paskyros pridéjimo langas

10. Patikrinkite ar viskas veikia tinkamai

3. Kur kreiptis pagalbos?

IT pagalbos tinklapis: https://pagalba.vilniustech.lt
IT pagalba (telefonas): Tel.: (05) 274 4918, viet. 9918



https://pagalba.vilniustech.lt/

